L) teamdreher

Datenschutzhinweise

fir Online-Meetings, Telefonkonferenzen und Webinare via »Teams«
von Team Dreher — Rachel Dreher Steuerberaterin

Wir mochten Sie nachfolgend Uber die Verarbeitung personenbezogener Daten im Zusammenhang mit der
Nutzung von »Teams« informieren.

Zweck der Verarbeitung

Wir nutzen das Tool »Teams«, um Telefonkonferenzen, Online-Meetings, Videokonferenzen und/oder Webi-
nare durchzufihren (nachfolgend: »Online-Meetings«).

Verantwortlicher

Verantwortlicher fur die Datenverarbeitung, die im unmittelbaren Zusammenhang mit der Durchftihrung von
Online-Meetings steht, ist die Team Dreher, Rachel Dreher, Meerbuscher Stral3e 78, 40670 Meerbusch.
Birokommunikation: Microsoft (Microsoft 365, Microsoft Teams)

Wir nutzen Microsoft 365 und Microsoft Teams, zur Durchfuhrung unserer Ublichen Burokommunikation
sowie fur Telefonkonferenzen, Online-Meetings und/oder Videokonferenzen. Wenn wir Online-Meetings auf-
zeichnen, werden wir lhnen das vor Beginn mitteilen und - soweit erforderlich - um eine mundliche Zustim-
mung bitten. Sollten Sie eine Aufzeichnung nicht wiinschen, kdnnen Sie das Online-Meeting verlassen.

Wenn es fur die Zwecke der Protokollierung von Ergebnissen eines Online-Meetings erforderlich ist, werden
wir die Chatinhalte protokollieren.

Microsoft 365 und Microsoft Teams sind ein Service der Microsoft Ireland Operations, Ltd.

Daflir haben wir einen Auftragsverarbeitungsvertrag mit dem Anbieter geschlossen.

Daten der Verarbeitung

Bei der Nutzung von »Microsoft Teams« werden verschiedene Datenarten verarbeitet. Der Umfang der Daten
hangt dabei auch davon ab, welche Angaben zu Daten Sie vor bzw. bei der Teilnahme an einem »Online-Mee-
ting« machen.

Folgende personenbezogene Daten sind Gegenstand der Verarbeitung:
Angaben zum Benutzer: Anzeigename, E-Mail-Adresse, Profilbild (optional), Bevorzugte Sprache
Meeting-Metadaten: z.B. Datum, Uhrzeit, Meeting-ID, Telefonnummer, Ort

Text-, Audio- und Videodaten:  Sie haben ggf. die Mdglichkeit, in einem Online-Meeting die Chatfunktion zu
nutzen. In diesem Fall werden, die von lhnen gemachten Texteingaben ver-
arbeitet, um diese im Online-Meeting anzuzeigen.

Um die Anzeige von Video und die Wiedergabe von Audio zu erméglichen, werden wahrend der Dauer des
Meetings die Daten vom Mikrofon lhres Endgerats sowie von einer Videokamera des Endgerats verarbeitet.
Sie kdnnen die Kamera oder das Mikrofon jederzeit selbst Uber die »Microsoft Teams«-Applikationen abschal-
ten bzw. stummstellen.
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Die Rechtsgrundlage fur die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten ist Art. 6 Abs. 1 lit. f) DSGVO. Hier
besteht unser Interesse an der effektiven Durchfuhrung von Online-Meetings.

Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten:

sdw consulting
datenschutz@sdw-consulting.de

Ihre Rechte

Sie haben gegenuber uns folgende Rechte hinsichtlich der Sie betreffenden personenbezogenen Daten:
- Recht auf Auskunft nach Art. 15 DSGVO zu ihren von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten
Recht auf Berichtigung nach Art. 16 DSGVO von unrichtigen personenbezogenen Daten

Recht auf Loschung ihrer personenbezogenen Daten nach Art. 17 DSGVO

Recht auf Einschrankung der Verarbeitung nach Art. 18 DSGVO

Recht auf Widerspruch gegen die Verarbeitung nach Art. 21 Abs. 1 DSGVO

Recht auf DatenUbertragbarkeit nach Art. 20 DSGVO

Sie haben zudem das Recht, sich bei der zustandigen Datenschutz-Aufsichtsbehdrde Uber die Verarbeitung
Ihrer personenbezogenen Daten durch uns zu beschweren.



